
 

 Freiburg, März 2024 

DATEV-PC-SEMINAR 

als Ergänzung zu „Start-Buchhaltung und Umsatzsteuer“ 

 

Ziel dieses eintägigen Zusatzseminars ist es, die zuerst im „START-Seminar“ theoretisch 

erlernten Inhalte praktisch mit Kanzlei Rechnungswesen pro und anhand von Fallbeispielen 

umzusetzen. 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Buchführung 

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

 Stammblätter in der Kanzleiorganisation (Fallbeispiel: GmbH und Einzelunternehmer). Der 

Jahresabschluss kann sowohl in der Form einer Bilanz als auch einer Überschussrechnung 

mit den DATEV Programmen abgebildet werden 

 GOB: Wie und wo schreibt man fest? 

 Welche SKR nutzt die DATEV? Wie ist der SKR grob aufgebaut? Buchen mit 

Automatikkonten bzw. mit Steuerschlüssel  

 Aufbewahrungspflicht durch RZ-Archivierung und Archiv-DVD 

 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Wie sind Bücher zu führen?  

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

 Kasse neu anlegen 

 Kassenbelege buchen 

 Kassenminusprüfung 

 Auswertung: Kassenbericht 

 DATEV Unternehmen online 

 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Ordnungsgemäße Buchführung 

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

 Eingangsrechnungen buchen (Konten suchen, Steuerschlüssel nutzen, Automatikkonten 

nutzen) 

 Ausgangsrechnungen über Schnittstellen einlesen (Möglichkeiten und praktische Umsetzung) 

 Kasse buchen (s. Baustein zuvor) 

 Bank manuell buchen (OPOS-Buchung), komfortablere Buchungsmethode mittels 

elektronischem Bankbuchen kennenlernen und üben  

 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Bilanz, GuV und Kontenarten 

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

 Auswertungen zur Abstimmung von Konten kennenlernen u.a. Buchungsübersicht, Kasse- 

und Bankbericht 

 Gruppiermöglichkeiten in Auswertungen kennenlernen, um die Konten schnell abzustimmen 

 Ausziffern von Konten z.B. „unklare Posten“ oder „Geldtransit“ kennenlernen 

 Generalumkehrbuchungen 

 



 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Umsatzsteuer - Grundlagen 

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

Anwenden und nachvollziehen (Details: Summen und Salden einer Buchung) von 

Automatikkonten und Steuerschlüssel beim Buchen u.a. § 13b-Sachverhalte 

 

Auszug Inhalt Start-Seminar: Umsatzsteuervoranmeldungen und Umsatzsteuererklärungen 

Umsetzung DATEV-PC-Seminar: 

Umsatzsteuervoranmeldung, Verprobung und Übergabe an das Finanzamt 

 
 
Referenten:  Beste Durak 

Lisa Stäudinger 

Sebastian Eichbaum 

  Berater für Rechnungswesenprozesse 

 
mögliche Termine:  Mittwoch, 28.08.2024 

(bitte 1 Termin wählen) Donnerstag, 29.08.2024 

 Dienstag, 03.09.2024 

 Mittwoch, 04.09.2024 

 Donnerstag, 05.09.2024 

 Dienstag, 01.10.2024 

 

Veranstaltungsdauer:  jeweils von 09:00 - 16:00 Uhr 

  Teilnehmerzahl: max. 20 Personen / Termin  
 
Ort der Veranstaltungen:  DATEV Niederlassung Freiburg 

Wentzingerstraße 17 (1. Obergeschoss) 

79106 Freiburg 

 
Seminargebühr:  95,00 €  

 Der Betrag wird mit Erhalt der Rechnung fällig. 

 
Teilnehmer: Das Seminar richtet sich ausschließlich an Auszubildende zu 

Beginn des 1. Lehrjahres, die zuvor das START-Seminar 

besucht haben.  

 

  *  Bei Rücktritt von einer verbindlichen Anmeldung zu einem Seminar werden, wenn der Rücktritt bis 

spätestens 1 Woche vor Beginn der Veranstaltung erfolgt, 50 v.H. der Seminargebühren erstattet. 

Bei späterem Rücktritt oder bei Nichtteilnahme entfällt eine Erstattung. Maßgebend ist der Tag des 

Eingangs der Rücktrittserklärung bei der Kammergeschäftsstelle. 

Wir bitten um Ihre Online-Anmeldung mit Angabe der Kennnummer Ihres/Ihrer Auszubildenden 

unter https://seminare.stbk-suedbaden.de/ausbildung/ausbildungsseminare/1-ausbildungsjahr/ 

 
Freiburg im März 2024 

Ihr Ausbildungsteam  

Steuerberaterkammer Südbaden 

Telefon: 0761 / 70526-11 

https://seminare.stbk-suedbaden.de/ausbildung/ausbildungsseminare/1-ausbildungsjahr/

